附件2
《美术馆信息表》信息项目著录说明
1  美术馆名称
填写美术馆在机构编制部门登记的正式名称。
2  组织机构代码
按照国家质量技术监督部门颁发的“组织机构代码证”所列的代码填写。
对于不具有“组织机构代码证”的美术馆，填列其所属法人的组织机构代码，并将有关情况在备注栏中加以说明。
3  成立日期
美术馆的成立日期。
4  隶属关系
美术馆的隶属关系。
隶属关系分为：中央属、省属、地市属、县区属、乡镇街道属、其他。
5  上级主管部门
美术馆的上级主管部门。
6  单位性质
美术馆的性质。
单位性质分为：事业单位法人、民办非企业法人、非法人单位、其他。
7  通讯地址
美术馆的通讯地址。
8  邮政编码
美术馆的邮政编码。
9  单位网址
美术馆门户网站的网址。
10  联系电话
美术馆的联系电话。
11  传真
美术馆的传真机号码。
12  负责人姓名
美术馆负责人的姓名。
法人单位填写法人代表的姓名。非法人单位填写实际负责人的姓名。
13  负责人职务
美术馆负责人的职务。
14  联系人姓名
美术馆负责普查工作的联系人的姓名。
15  联系人职务
美术馆负责普查工作的联系人的职务。
16  联系人移动电话
美术馆负责普查工作的联系人的移动电话。
17  联系人电子邮箱
美术馆负责普查工作的联系人的电子邮箱。
18  藏品数量
美术馆的藏品数量。
19  保管人员数量
美术馆从事藏品保管工作人员的数量。
20  库房面积
美术馆藏品库房的面积。以平方米为基本单位，一般精确到小数点后1位。
21  建档情况
美术馆的藏品档案建设情况。
可选择填写是否建立了藏品的纸质档案和数字档案。
22  备注
填写其他需要记录到《美术馆信息表》中的信息。
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