
中国-希腊文物保护技术"一带一路"联合实验室 

设备开放实施细则（试行） 

1. 设备开放采取预约制度，用户预约通过专用邮箱发邮件提出检测需求

（equipments@dpm.org.cn，《实验室设备预约申请表》与实验开放时

间见附件 1），与设备管理人员协商实验时间后，由设备管理人员在系统

安排机时。运行成熟后，将公告告知用户可通过钉钉系统直接完成预约。 

2. 预约成功后，故宫博物院院内用户在约定的使用时间到达“文物医院”中

门等待，由设备管理人员接待并带到指定位置进行实验；院外用户在预约

好实验时间后，提供入院所需资料，由设备管理人员协助办理相关手续，

并告知需遵守的相关管理规定；手续通过后，由设备管理人员接待入院并

到指定位置进行实验。用户在故宫博物院院内期间应全程严格遵守故宫

博物院相关规定。 

3. 用户如需取消约定时间，需提前 24 小时告知设备管理人员。如未通知取

消自行爽约次数达三次，则暂停预约一个月。 

4. 用户使用仪器设备时，必须严格遵守实验室管理制度、操作规程和安全规

定。在使用设备期间，不得更改设备原有设置和程序，严禁动用房间内其

他设备设施。设备使用时应按照实验室规定登记设备使用状态。 

5. A 类设备在用户使用之前，由设备管理人员确认设备状态正常后交由用

户自行操作，在实验结束后，设备管理人员确认设备状态正常方可关机。

如因用户使用过程中操作不当造成设备损坏，维修费等必要费用将由用

户承担。 



6. 样品或/及文物安全：A 类设备实验过程中样品或/及文物的安全由用户自

行负责；B 类设备使用过程中涉及样品或/及文物摆放以及固定等操作由

用户提供方案并实施，设备管理人员仅负责操作设备。非因设备使用中设

备管理人员操作不当造成的样品或/及文物损毁由用户承担责任。 

7. 实验结束后，用户应按规定登记，对仪器设备和实验室进行清理，还原初

始状态，注意维护环境卫生和安全。 

8. 用户发现仪器设备异常或故障，应及时告知设备管理人员。 



附件 1           实验室设备预约申请表 

 

预约单位 

 申请人  座机  

电话  邮箱  

计划实验日期  

样 品 描 述

及 

实验需求 

样品名称  样品尺寸  

样品数量  预计机时  

样品状态 （形状、疏松程度、是否已包埋等） 

是否需要制样设备 □是（请写明所需设备）□否 

是否危险品 □是（请写明危险品名称以及所需防护措施）□否 

实验目的 

（请写明本次实验目的以及需求，同时写明本次实验结果的用途） 

预期结果  

预约设备 A类： 

□显微共聚焦激光拉曼光谱仪（RS） 

□激光共聚焦显微镜（CLSM） 

□光学相干断层扫描仪（OCT） 

B类： 

□X射线断层扫描仪（X-CT） 

□场发射扫描电子显微镜（FE-SEM） 

□激光诱导击穿光谱仪（LIBS） 

□台式微区 X射线荧光光谱仪（M4） 

□开放式 X射线荧光成像光谱仪（M6） 

本人已阅读实验室相关守则以及规定，保证严格遵守实验室的管理规程，正确使用仪器，
爱护实验室物品。 

 
申请人：_____________________                 申请时间：________年_____月_____日 

注：可预约的实验时间见下表，机时按每半天计算（每半天为 3 个机时） 



设备开放时间 

设备名称 时间段 周二 周三 

RS 
09:00-12:00  √ 

13:00-16:00  √ 

CLSM 
09:00-12:00 √ √ 

13:00-16:00 √ √ 

OCT 
09:00-12:00 √ √ 

13:00-16:00 √ √ 

X-CT 
09:00-12:00  √ 

13:00-16:00  √ 

FE-SEM 
09:00-12:00  √ 

13:00-16:00  √ 

LIBS 
09:00-12:00 √ √ 

13:00-16:00 √ √ 

M4 

09:00-12:00  √ 

13:00-16:00  √ 

M6 

09:00-12:00 √  

13:00-16:00 √  

 

 


