经费预算编制相关说明

参照《文化和旅游部机关委托课题经费管理办法》要求，对2020年度文化艺术和旅游研究项目信息化发展专项经费预算编制说明如下。

一、经费支出是指在项目实施过程中，委托课题经费支出是指在课题研究过程中，所发生的与研究活动直接相关的费用，具体包括会议费、差旅费、专家咨询费、劳务费、委托业务费、资料费、邮电费、印刷费、辅助设备费、成果鉴定费、管理费等。

二、会议费是指课题研究过程中为组织开展研究、咨询及协调课题研究工作而发生的会议费用。会议费应按照《中央和国家机关会议费管理办法》关于四类会议的有关规定执行，严格控制会议数量、规模、会期，严格执行会议支出标准。

三、差旅费是指课题研究过程中开展业务调研、考察等发生的交通费、住宿费、伙食补助费等费用。国内差旅费支出应按照《中央和国家机关差旅费管理办法》的有关规定执行。国外差旅费支出应按照《中央和国家机关因公临时出国经费管理办法》的有关规定执行。

四、专家咨询费是指课题研究过程中，支付给课题组成员以外的专家提供咨询的劳务费。专家咨询费应按照税后不超过1000元/半天、2000元/天的标准发放，支出总额一般不得超过委托课题经费总金额的20%。

五、劳务费是指课题研究过程中，支付给在课题承担单位没有在职工资性收入的相关人员的劳务费。劳务费的发放按照税后不超过200元/半天、300元/天、1500元/月的标准执行。支出总额一般不得超过委托课题经费总金额的15%。

六、委托业务费是指课题研究过程中，课题承担单位因委托外单位承担课题相关工作而发生的费用。课题承担单位应严格控制委托业务规模，委托业务费总额一般不得超过委托课题经费总金额的10%。

七、资料费是指课题研究过程中发生的资料收集、录入、翻译等费用以及必要的书刊资料购置等费用。

八、邮电费是指课题研究过程中发生的信函、包裹等物品的邮寄费及电报、传真、网络通讯费等费用。

九、印刷费是指课题研究过程中发生的打印费、印刷费和誊写费等费用。

十、辅助设备费是指课题研究过程中发生的设备租赁和维护等费用。

十一、成果鉴定费是指课题结项时对课题研究成果的质量进行评估而发生的相关费用。

十二、管理费是指课题承担单位因开展课题研究工作而额外发生的各项费用。管理费的提取金额一般不得超过委托课题经费总金额的5%，严禁超额提取和重复提取。如课题承担单位有特殊规定的，单独报批。

十三、在课题研究过程中发生的其他费用，应单独列示、单独报批。委托课题经费原则上不得用于办公费及办公设备购置。

十四、委托课题主管司局相关人员（包括在职公务员及长期借调或返聘人员）不得从拨付的委托课题经费中领取任何报酬（含专家咨询费、劳务费等）；部领导不得从所分管司局拨付的委托课题经费中领取任何报酬（含专家咨询费、劳务费等）。

请各项目申报单位按照项目研究目标和内容，科学合理地编制和安排项目经费预算，加强统筹协调和有效整合，确保项目经费预算编制合理合规、科学高效，保障项目顺利实施。

