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	对入藏藏品进行确认登记，并将藏品的相关信息进行记载的过程。登记著录的内容应包括藏品的本体属性信息、管
	3.3　
	单件藏品  single collection
	只包含一个单体的藏品。
	3.4　
	成套藏品  combination collection
	由多个单体组成的藏品。
	3.5　
	单体  unit
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	《美术作品入馆凭证》的信息项目著录说明和表格样式见附录A。
	5.2　《藏品总登记账》
	《藏品总登记账》的信息项目著录说明和表格样式见附录B。
	5.3　《藏品入藏（库）记录》
	《藏品入藏（库）记录》的信息项目著录说明和表格样式见附录C。
	5.4　《藏品鉴定记录》
	《藏品鉴定记录》的信息项目著录说明和表格样式见附录D。
	5.5　《藏品研究信息表》
	《藏品研究信息表》的信息项目著录说明和表格样式见附录E。
	5.6　《藏品提用记录》
	《藏品提用记录》的信息项目著录说明和表格样式见附录F。
	5.7　《藏品保护(修复)记录》
	《藏品保护(修复)记录》的信息项目著录说明和表格样式见附录G。
	5.8　《藏品复制记录》
	《藏品复制记录》的信息项目著录说明和表格样式见附录H。
	5.9　《藏品事故损坏记录》
	《事故损坏记录》的信息项目著录说明和表格样式见附录I。
	5.10　《藏品注销记录》
	《藏品注销记录》的信息项目著录说明和表格样式见附录J。
	5.11　《藏品影像信息表》
	《藏品影像信息表》的信息项目著录说明和表格样式见附录K。
	5.12　《藏品影像利用记录》
	《藏品影像利用记录》的信息项目著录说明和表格样式见附录L。
	5.13　《藏品库房人员出入记录》
	《藏品库房人员出入记录》的信息项目著录说明和表格样式见附录M。
	5.14　《藏品库房环境监测记录》
	《藏品库房环境监测记录》的信息项目著录说明和表格样式见附录N。
	附　录　B
	（规范性附录）
	《藏品总登记账》的信息项目著录说明和表格样式
	B.1　《藏品总登记账》的信息项目著录说明
	B.1.1　总账登记号
	美术馆正式收藏的美术作品在本馆《藏品总登记账》上的编号。
	B.1.2　藏品名称
	美术馆为本馆藏品确定的名称。
	美术馆藏品定名原则和方法，见附录O.2。
	B.1.3　入藏日期
	藏品被美术馆登记入藏的日期。
	日期表达方式，见A.1.4。
	B.1.4　原名
	见A.1.3。
	B.1.5　类别
	美术馆对本馆藏品的分类。
	美术馆藏品的分类原则和方法，见附录O.1。
	B.1.6　创作年代
	藏品创作完成的年代。
	描述创作年代，使用公历纪年，其表示方式可参照本文件A.1.4的规定。
	不能明确使用公历纪年表示的，可用历史事件时期、中国历史朝代纪年、外国纪年等方式描述。同时使用中国历史
	示例1：19491001
	示例2：抗日战争时期
	示例3：清康熙
	示例4：明洪武二年（1369）
	示例5：日本明治二十年（1887）
	示例6：明末清初
	示例7：清晚期
	示例8：1950年至1952年
	B.1.7　作者
	创作藏品的自然人的姓名或者组织机构的名称。
	作者项应填写作者中文全名；作者在作品上签署笔名的，可填写其签署的笔名；作者为多人的，应按署名顺序逐个
	示例1：齐白石
	示例2：鲁迅
	示例3：尚可、陈世宁、张承志、许朝辉
	示例4：中央美术学院附属中学业务教研组
	示例5：文森特·威廉·梵高（荷兰Vincent Willem van Gogh）
	B.1.8　质地
	构成藏品主体材料的物质成分，主要应包括美术作品的载体（基底）及媒介材料。
	由多种材料构成的，应填写一种主体材料；填写一种主体材料不足以表明藏品质地的，可填写两种主要材料；主体
	数字艺术类藏品和摄影中的照片电子文件类藏品，填写藏品的存储介质。
	示例1：纸本
	示例2：绢本
	示例3：木版
	示例4：铜
	示例5：布面丙烯
	示例6：布面油彩
	示例7：石膏
	示例8：树脂
	示例9：钢铁、木材等综合材料
	示例10：光盘
	B.1.9　尺寸
	描述藏品相关部位长度的数值。以厘米为基本单位，一般精确到小数点后1位。
	依藏品形态和构成不同，分别采取以下测量、取值方法：
	a)单件平面藏品：
	——形状规则的：方形的应测量长（藏品的上下或经向尺寸）和宽（藏品的左右或纬向尺寸）；圆形的应测量直径
	——形状不规则的：按照陈列状态测量最大的长和宽。
	——如有装裱或外框的，应分别测量外框和画心的尺寸，并注明测量范围。其中，外框尺寸为装裱或装框后的最大
	b)单件立体藏品：
	——形状规则的：方形的应测量长（藏品水平面的经向尺寸）、宽（藏品水平面的纬向尺寸）和高（藏品垂直面的
	——形状不规则的：按照陈列状态测量最大的长、宽、高。
	——如有底座的，应分别测量含底座和不含底座两组尺寸，并注明测量范围。
	c)成套藏品组成部分规格基本一致的，如对联、经版、三联画等，可测量其中一件单体尺寸。
	d)成套藏品组成部分数量众多且规格不一的，测量最大和最小一件单体尺寸。
	只有一组尺寸的，其格式为：测量部位名称+尺寸+尺寸单位。测量部位名称与尺寸、尺寸单位之间，用“，”隔
	包括多组尺寸的，应分组标注测量数据。每组测量数据另起一行。每组测量数据先标明测量范围，再按单组尺寸的
	线性数字艺术类藏品，填写藏品播放时长，以分钟为单位；非线性数字艺术类藏品和摄影中的照片电子文件类藏品
	示例1：苏州桃花坞年画丹凤朝阳（无框，画心与外边尺寸一致）
	长，109厘米；宽，63厘米
	示例2：力群版画饮
	画心：长，19.1厘米；宽，14.1厘米
	外边：长，26.5厘米；宽，20.1厘米
	外框：长，70厘米；宽，50厘米
	示例3：张琨金属雕塑暖冬
	长，28.2厘米；宽，69.8厘米；高，91.7厘米
	示例4：潘鹤金属雕塑艰苦岁月
	不含底座：长，152厘米；宽，180厘米；高，175厘米
	含底座：长，152厘米；宽，192厘米；高，205厘米
	示例5：李桦版画一楼盖成一楼又起
	之一：画心：长，30.5厘米；宽，41厘米
	      外边：长，51.5厘米；宽，43厘米
	之二：画心：长，31厘米；宽，42厘米
	      外边：长，58厘米；宽，43厘米
	示例6：徐冰数字艺术动物园（斑马）
	时长：11分钟 
	B.1.10　实际数量
	组成藏品的单体的数量。
	单件藏品的实际数量为“1”，成套藏品的实际数量为组成该藏品的单体的数量。
	藏品实际数量的计件原则和方法，详见附录O.3。
	B.1.11　来源
	见A.1.5。
	B.1.12　征集经费
	美术馆获得美术作品所用的征集经费的金额。
	征集经费按人民币计算。如使用其他币种结算，应在外币金额前标注币种符号，在外币金额后加注括号，括号内填
	B.1.13　完残程度
	单件藏品的完整残损程度和成套藏品的完整残缺程度。
	完残程度分为：完整、基本完整、残缺、严重残缺（含缺失部件）。美术馆藏品完残程度代码见表B.1。见WW
	——完整：指藏品本体的整体构成和内容齐全完整，品相完好，没有污损等瑕疵；
	——基本完整：指藏品有微小损伤、发霉、褶皱、污迹、脱浆脱线、生锈、褪色、焦脆等状况，不影响藏品的整体
	——残缺：指藏品有局部损伤、伤缺、发霉、褶皱、污迹、脱浆脱线、生锈、褪色、焦脆等状况，比较影响藏品的
	——严重残缺：指藏品有明显或严重损伤、伤缺，发霉、褶皱、污迹、脱浆脱线、生锈、褪色、焦脆等状况，影响
	B.1.14　完残状况
	见A.1.10。
	B.1.15　入馆登记号
	见A.1.1。
	B.1.16　注销登记号
	藏品在《藏品注销记录》上的登记号。
	B.1.17　备注
	填写其他需要记录到《藏品总登记账》中的信息。
	B.2　《藏品总登记账》的表格样式
	见表B.2。
	附　录　C
	（规范性附录）
	《藏品入藏（库）记录》的信息项目著录说明和表格样式
	C.1　《藏品入藏（库）记录》的信息项目著录说明
	C.1.1　总账登记号
	见B.1.1。
	C.1.2　藏品名称
	见B.1.2。
	C.1.3　入藏（库）日期
	美术馆藏品保管部门办理入藏手续或接收藏品入库的日期。
	日期表达方式，见A.1.4。
	C.1.4　入藏（库）审批单位或部门
	批准美术作品正式纳入美术馆收藏的单位或部门的全称。
	C.1.5　入藏（库）审批人
	美术馆藏品入藏（库）审批单位或部门负责人的姓名。
	C.1.6　原保管单位或部门
	向美术馆藏品管理部门移交前，临时保管藏品的单位或部门的全称。
	C.1.7　入藏（库）点交人
	在办理美术作品入藏（库）手续时，向美术馆藏品管理部门移交藏品的经手人的姓名。 
	C.1.8　藏品保管部门
	在办理入藏（库）手续时，接收美术作品的美术馆藏品管理部门的全称。
	C.1.9　藏品保管部门负责人
	在办理入藏（库）手续时，接收美术作品的美术馆藏品管理部门负责人的姓名。
	C.1.10　入藏（库）点收人
	在办理入藏（库）手续时，接收美术作品的美术馆藏品管理部门经手人的姓名。
	C.1.11　藏品库房管理员
	该藏品所在的藏品库房的保管人员的姓名。
	C.1.12　入藏（库）验收记录
	在办理入藏（库）手续时，对藏品完残程度和完残状况的记录。
	C.1.13　藏品所在库房
	该藏品所在的藏品库房的名称或编号。
	C.1.14　藏品所在区位
	在保管库房内藏品的存放位置。可用藏品保管设备的列、柜、架、层的编号表示。
	C.1.15　藏品保管环境要求
	藏品对保存环境的要求，包括适宜的温度、湿度、光照度等库内环境参数，以及必要的安全防护条件。
	C.1.16　备注
	填写其他需要记录到《藏品入藏（库）记录》中的信息。
	C.1.17　记录人
	《藏品入藏（库）记录》记录人员的姓名。
	C.1.18　记录日期
	《藏品入藏（库）记录》相关信息的记录日期。
	C.2　《藏品入藏（库）记录》的表格样式
	见表C.1。
	附　录　D
	（规范性附录）
	《藏品鉴定记录》的信息项目著录说明和表格样式
	D.1　《藏品鉴定记录》的信息项目著录说明
	D.1.1　总账登记号
	见B.1.1。
	D.1.2　藏品名称
	见B.1.2。
	D.1.3　鉴定日期
	对藏品或美术作品进行鉴定的日期。
	日期表达方式，见A.1.4。
	D.1.4　鉴定机构
	对美术作品进行鉴定的单位或机构的全称。
	D.1.5　鉴定人
	参与美术作品鉴定工作的专业人员姓名。
	D.1.6　鉴定意见
	参与鉴定工作的专业人员对美术作品的鉴定意见。
	D.1.7　备注
	填写其他需要记录到《藏品鉴定记录》中的信息。
	D.1.8　记录人
	《藏品鉴定记录》记录人员的姓名。
	D.1.9　记录日期
	《藏品鉴定记录》相关信息的记录日期。
	D.2　《藏品鉴定记录》的表格样式
	见表D.1。
	表D.1　《藏品鉴定记录》
	附　录　E
	（规范性附录）
	《藏品研究信息表》的信息项目著录说明和表格样式
	E.1　《藏品研究信息表》的信息项目著录说明
	E.1.1　总账登记号
	见B.1.1。
	E.1.2　藏品名称
	见B.1.2。
	E.1.3　类别
	见B.1.5。
	E.1.4　创作年代
	见B.1.6。
	E.1.5　地域
	藏品蕴涵的地域信息。
	可用中国行政区划、中国革命根据地、世界各国和地区等方式中的一种表示。中国行政区划代码见GB/T226
	示例1：中国行政区划：河北省平山县
	示例2：中国革命根据地：晋察冀边区
	示例3：世界各国和地区：日本
	E.1.6　作者
	见B.1.7。
	E.1.7　人物传略
	主要包括姓名、字、号、别名、室名、国别、民族、籍贯、性别、生卒年月、主要经历和事迹，以及艺术风格、专
	E.1.8　质地
	见B.1.8。
	E.1.9　工艺技法
	藏品整体的成型工艺或其图像、图案的创作技法。
	数字艺术类藏品，填写藏品创作、制作的方法。
	同一作品中使用了多种工艺技法的，应填写一至两种主要工艺或技法，所列举的多种工艺技法名称之间用全角顿号
	示例1：泼墨
	示例2：设色
	示例3：点彩
	示例4：薄涂法
	示例5：直接画法
	示例6：套色印法
	示例7：堆塑
	示例8：雕刻
	示例9：描彩
	示例10：铸造
	示例11：镶嵌
	示例12：镌刻
	示例13：印刷
	示例14：铸造、镶嵌
	示例15：视频拍摄
	E.1.10　形态形制
	指藏品的整体形状、样式、器型等。
	数字艺术类藏品和摄影中的照片电子文件类藏品，填写电子文件格式。
	不便表述的，可填“略”。
	示例1：轴
	示例2：册页
	示例3：镜心
	示例4：扇面
	示例5：带框
	示例6：裱板
	示例7：摆件
	示例8：组画
	示例9：浮雕
	示例10：AVI格式
	E.1.11　主题
	对藏品视觉层面内容或题材的概括。
	作品原名有效表现了藏品主题的，可使用原名中的词汇作为主题；在收藏过程中，美术馆记录有作品主题的，可填
	主题应提炼准确，表述简明扼要。
	示例1：齐白石中国画白菜，主题：白菜。
	示例2：徐悲鸿中国画八骏图，主题：马。
	示例3：白展望油画壹玖肆玖，主题：人民解放军解放天津。
	示例4：美罗斯·多杰维克版画小瀑布，主题：抽象线条。
	E.1.12　创作背景及内容说明
	对美术作品创作背景及内容的说明。
	E.1.13　题识和印鉴
	题识指藏品上加注的文字信息，包括题名、款识、题跋、铭文和题签等。
	印鉴指使用印章在藏品上加钤的印迹。
	E.1.14　实际数量
	见B.1.10。
	E.1.15　尺寸
	见B.1.9。
	E.1.16　质量
	藏品所含物质的量，即常说的“重量”。以克为基本单位称量，一般精确到小数点后1位。
	同一件（套）藏品有多个单体的，应分别称量每个单体的质量，并计算总和。
	数字艺术类藏品和摄影中的照片电子文件类藏品，填写数字文件的数据量，以MB为单位。
	不需要测量质量的藏品，可填写“不适用”。
	E.1.17　完残程度
	见B.1.13。
	E.1.18　完残状况
	见A.1.10。
	E.1.19　保存状态
	根据保存环境和完残状况，确定藏品需要保护修复的迫切程度。
	保存状态分为三级：状态良好稳定，不需修复；部分损腐，需要修复；腐蚀损毁严重，急需修复。美术馆藏品保存
	E.1.20　藏品著作权归属
	美术馆藏品著作权中的各项财产权的归属情况。具体权属情况类型见表E.2。
	美术馆根据实际情况选择填写对其藏品享有的相应权利。其中，“A”、“C”和“D”类仅可单项选择；选择“
	E.1.21　备注
	填写其他需要记录到《藏品研究信息表》中的信息。
	E.1.22　记录人
	《藏品研究信息表》记录人员的姓名。
	E.1.23　记录日期
	《藏品研究信息表》相关信息的记录日期。
	E.2　《藏品研究信息表》的表格样式
	见表E.3。
	表E.3 《藏品研究信息表》
	附　录　F
	（规范性附录）
	《藏品提用记录》的信息项目著录说明和表格样式
	F.1　《藏品提用记录》的信息项目著录说明
	F.1.1　总账登记号
	见B.1.1。
	F.1.2　藏品名称
	见B.1.2。
	F.1.3　出库日期
	美术馆藏品从藏品管理部门提取出库的日前。
	日期表达方式，见A.1.4。
	F.1.4　出库原因
	从藏品管理部门提取藏品出库的原因。
	出库原因分为：在本馆展出、到外单位借展、到国外展出、拍摄影像资料、修复、保护、复制、鉴赏、临摹、教学
	表F.1　美术馆藏品出库原因代码表
	表F.1(续)
	F.1.5　藏品提用审批单位或部门
	藏品提用审批单位或部门的全称。
	F.1.6　藏品提用审批人
	藏品提用审批单位或部门负责人的姓名。
	F.1.7　藏品提用单位或部门
	藏品提用单位或部门的全称。
	F.1.8　藏品提用单位或部门负责人
	藏品提用单位或部门负责人的姓名。
	F.1.9　出库点收人
	办理出库手续时，藏品提用单位或部门经手人的姓名。
	F.1.10　藏品管理部门负责人
	藏品管理部门负责人的姓名。
	F.1.11　出库点交人
	办理出库手续时，藏品管理部门经手人的姓名。
	F.1.12　出库验交记录
	提用出库时，对藏品完残程度和完残状况的记录。
	F.1.13　回库日期
	藏品使用完毕，归还到藏品管理部门的日期。
	日期表达方式，见A.1.4。
	F.1.14　回库点交人
	办理藏品回库手续时，藏品提用单位或部门经手人的姓名。
	F.1.15　回库点收人
	办理藏品回库手续时，藏品管理部门经手人的姓名。
	F.1.16　回库验收记录
	藏品使用完毕，归还到藏品管理部门时，对藏品完残程度和完残状况的记录。
	回库验收记录应注意记录藏品在提用期间发生变化的具体情况。
	F.1.17　备注
	填写其他需要记录到《藏品提用记录》中的信息。
	F.1.18　记录人
	《藏品提用记录》记录人员的姓名。
	F.1.19　记录日期
	《藏品提用记录》相关信息的记录日期。
	F.2　《藏品提用记录》的表格样式
	见表F.2。
	表F.2　《藏品提用记录》
	附　录　G
	（规范性附录）
	《藏品保护(修复)记录》的信息项目著录说明和表格样式
	G.1　《藏品保护(修复)记录》的信息项目著录说明
	G.1.1　总账登记号
	见B.1.1。
	G.1.2　藏品名称
	见B.1.2。
	G.1.3　保护(修复)申请部门
	藏品保护(修复)工作申请单位或部门的全称。
	G.1.4　保护(修复)申请部门负责人
	藏品保护(修复)工作申请单位或部门负责人的姓名。
	G.1.5　保护(修复)方案审批单位或部门
	藏品保护(修复)方案审批单位或部门的全称。
	G.1.6　保护(修复)方案审批人
	藏品保护(修复)方案审批单位或部门负责人的姓名。
	G.1.7　保护(修复)方案编制单位或部门
	藏品保护(修复)方案编制单位或部门的全称。
	G.1.8　保护(修复)方案编制负责人
	藏品保护(修复)方案编制单位或部门负责人的姓名。
	G.1.9　保护(修复)工作实施单位或部门
	藏品保护(修复)工作实施单位或部门的全称。
	G.1.10　保护(修复)工作负责人
	藏品保护(修复)工作的技术负责人，以及主要技术人员的姓名。
	G.1.11　保护(修复)方案
	藏品保护(修复)方案概述。
	G.1.12　保护(修复)工作起止日期
	藏品保护(修复)工作的开始日期和结束日期。
	日期表达方式，见A.1.4。
	G.1.13　藏品保护(修复)处理前状况
	藏品保护(修复)工作开始前，对藏品完残状况和保存状态的记录。
	G.1.14　藏品保护(修复)处理后状况
	藏品保护(修复)工作完成后，对藏品完残状况和保存状态的记录。应注意对比说明藏品保护处理前后，藏品完残
	G.1.15　备注
	填写其他需要记录到《藏品保护(修复)记录》中的信息。
	G.1.16　记录人
	《藏品保护(修复)记录》记录人员的姓名。
	G.1.17　记录日期
	《藏品保护(修复)记录》相关信息的记录日期。
	G.2　《藏品保护(修复)记录》的表格样式
	见表G.1。
	表G.1　《藏品保护(修复)记录》
	附　录　H
	（规范性附录）
	《藏品复制记录》的信息项目著录说明和表格样式
	H.1　《藏品复制记录》的信息项目著录说明
	H.1.1　总账登记号
	见B.1.1。
	H.1.2　藏品名称
	见B.1.2。
	H.1.3　复制申请单位或部门
	复制申请单位或部门的全称。
	H.1.4　复制申请单位或部门负责人
	复制申请单位或部门负责人的姓名。
	H.1.5　复制方案审批单位或部门
	藏品复制方案审批单位或部门的全称。
	H.1.6　复制方案审批人
	藏品复制方案审批单位或部门负责人的姓名。
	H.1.7　复制方案编制单位或部门
	藏品复制方案编制单位或部门的全称。
	H.1.8　复制方案编制负责人
	藏品复制方案编制单位或部门负责人的姓名。
	H.1.9　复制工作实施单位或部门
	藏品复制工作实施单位或部门的全称。
	H.1.10　复制工作负责人
	藏品复制工作的技术负责人，以及主要技术人员的姓名。
	H.1.11　复制方案
	藏品复制方案概述。
	H.1.12　复制工作起止日期
	藏品复制工作的开始日期和结束日期。
	日期表达方式，见A.1.4。
	H.1.13　藏品复制前状况
	藏品复制工作开始前，对藏品完残状况和保存状态的记录。
	H.1.14　藏品复制后状况
	藏品复制工作完成后，对藏品完残状况和保存状态的记录。应注意对比说明藏品修复前后，藏品完残状况变化的具
	H.1.15　复制品标记
	用来区别复制品与藏品原件的标志。
	H.1.16　备注
	填写其他需要记录到《藏品复制记录》中的信息。
	H.1.17　记录人
	《藏品复制记录》记录人员的姓名。
	H.1.18　记录日期
	《藏品复制记录》相关信息的记录日期。
	H.2　《藏品复制记录》的表格样式
	见表H.1。
	表H.1　《藏品复制记录》
	附　录　I
	（规范性附录）
	《藏品事故损坏记录》的信息项目著录说明和表格样
	I.1　《藏品事故损坏记录》的信息项目著录说明
	I.1.1　总账登记号
	见B.1.1。
	I.1.2　藏品名称
	见B.1.2。
	I.1.3　事故发生日期
	发生藏品损坏事故的日期。
	日期表达方式，见A.1.4。
	I.1.4　事故发生地点
	发生藏品损坏事故的地点或场所。
	I.1.5　事故发生经过
	藏品损坏事故的发生经过。
	I.1.6　事故发生原因
	藏品损坏事故的发生原因。
	I.1.7　事故责任人
	藏品损坏事故责任人的姓名。
	I.1.8　藏品损坏情况
	事故对藏品造成损坏情况的详细记录。
	I.1.9　事故处理结果
	对藏品损坏事故责任人的处理结果。
	I.1.10　备注
	填写其他需要记录到《藏品事故损坏记录》中的信息。
	I.1.11　记录人
	《藏品事故损坏记录》记录人员的姓名。
	I.1.12　记录日期
	《藏品事故损坏记录》相关信息的记录日期。
	I.2　《藏品事故损坏记录》的表格样式
	见表I.1。
	表I.1　《藏品事故损坏记录》
	附　录　J
	（规范性附录）
	《藏品注销记录》的信息项目著录说明和表格样式
	J.1　《藏品注销记录》的信息项目著录说明
	J.1.1　注销登记号
	被注销的美术馆藏品在本馆《藏品注销记录》上的编号。
	J.1.2　总账登记号
	见B.1.1。
	J.1.3　藏品名称
	见B.1.2。
	J.1.4　注销申请单位或部门
	藏品注销申请单位或部门的全称。
	J.1.5　注销申请单位或部门负责人
	藏品注销申请单位或部门负责人的姓名。
	J.1.6　注销审批单位或部门
	藏品注销审批单位或部门的全称。
	J.1.7　注销审批人
	藏品注销审批单位或部门负责人的姓名。
	J.1.8　注销日期
	藏品注销手续的批准日期。
	日期表达方式，见A.1.4。
	J.1.9　注销原因
	注销藏品的原因。
	藏品注销原因分为：调拨、损毁、其他。美术馆藏品注销原因代码见表J.1。
	J.1.10　藏品注销后去向
	藏品注销后的去向。
	藏品调拨到其他收藏单位的，应填写新的收藏单位的全称。
	J.1.11　备注
	填写其他需要记录到《藏品注销记录》中的信息。
	J.1.12　记录人
	《藏品注销记录》记录人员的姓名。
	J.1.13　记录日期
	《藏品注销记录》相关信息的记录日期。
	J.2　《藏品注销记录》的表格样式
	见表J.2。
	附　录　K
	（规范性附录）
	《藏品影像信息表》的信息项目著录说明和表格样式
	K.1　《藏品影像信息表》的信息项目著录说明
	K.1.1　影像文件名
	藏品影像资料的编号。
	其编号规则为：藏品编码+英文半角“-”符号+拍摄序号。拍摄序号长度为3位，采用10个阿拉伯数字（0-
	藏品影像资料编号中不得含有空格。
	K.1.2　总账登记号
	见B.1.1。
	K.1.3　藏品名称
	见B.1.2。
	K.1.4　拍摄日期
	藏品影像的拍摄日期。
	日期表达方式，见A.1.4。
	K.1.5　拍摄角度
	藏品影像资料的拍摄角度。
	影像资料拍摄角度分为：正面、侧面、顶面、底面、全形、局部等。影像资料拍摄角度代码见表K.1。
	K.1.6　影像规格
	指藏品数字照片的数据量。以MB为单位。
	K.1.7　影像格式
	指藏品数字照片的格式。
	示例1：JPEG
	示例2：TIFF
	K.1.8　拍摄人
	藏品影像资料拍摄人员、制作人员或采集人员的姓名。
	K.1.9　备注
	填写其他需要记录到《藏品影像信息表》中的信息。
	K.1.10　记录人
	《藏品影像信息表》记录人员的姓名。
	K.1.11　记录日期
	《藏品影像信息表》相关信息的记录日期。
	K.2　《藏品影像信息表》的表格样式
	见表K.2。
	附　录　L
	（规范性附录）
	《藏品影像利用记录》的信息项目著录说明和表格样式
	L.1　《藏品影像利用记录》的信息项目著录说明
	L.1.1　影像文件名
	见K.1.1。
	L.1.2　总账登记号
	见B.1.1。
	L.1.3　藏品名称
	见B.1.2。
	L.1.4　影像利用原因及项目
	藏品影像的用途及项目说明。
	L.1.5　影像利用申请单位或部门
	藏品影像利用申请单位或部门的全称。
	L.1.6　影像利用申请单位或部门负责人
	藏品影像利用申请单位或部门负责人的姓名。
	L.1.7　影像利用审批单位或部门
	藏品影像利用审批单位或部门的全称。
	L.1.8　影像利用审批单位或部门负责人
	藏品影像利用审批单位或部门负责人的姓名。
	L.1.9　影像提供单位或部门
	藏品影像提供单位或部门的全称。
	L.1.10　影像提供单位或部门负责人
	藏品影像提供单位或部门负责人的姓名。
	L.1.11　影像提供人
	藏品影像提供人的姓名。
	L.1.12　影像接收人
	藏品影像接收人的姓名。
	L.1.13　影像规格
	见K.1.6。
	L.1.14　影像格式
	见K.1.7。
	L.1.15　备注
	填写其他需要记录到《藏品影像利用记录》中的信息。
	L.1.16　记录人
	《藏品影像利用记录》记录人员的姓名。
	L.1.17　记录日期
	《藏品影像利用记录》相关信息的记录日期。
	L.2　《藏品影像利用记录》的表格样式
	见表L.1。
	附　录　M
	（规范性附录）
	《藏品库房人员出入记录》的信息项目著录说明和表格样式
	M.1　《藏品库房人员出入记录》的信息项目著录说明
	M.1.1　库区或库房名称
	人员出入的藏品保管区域的范围或藏品库房的名称、编号。
	M.1.2　人员入库日期
	人员出入藏品保管区域的范围或藏品库房的日期。
	日期表达方式，见A.1.4。
	M.1.3　人员入库原因
	人员出入藏品保管区域或藏品库房的原因。
	M.1.4　人员入库申请单位或部门
	提出人员出入申请的单位或部门的全称。
	M.1.5　人员入库审批单位或部门
	人员出入申请审批单位或部门的全称。
	M.1.6　人员入库审批人
	人员出入申请审批单位或部门负责人的姓名。
	M.1.7　入库人员
	进入藏品保管区域或藏品库房的人员的姓名。
	M.1.8　库房管理部门负责人
	藏品保管部门负责人的姓名。
	M.1.9　库房保管人员
	人员进入的藏品保管区域或藏品库房的保管员的姓名。
	M.1.10　人员入库时间
	人员进入藏品保管区域或藏品库房的时间。
	时间表达法按GB/T7408-2005的5.3.1.2的规定，用4位阿拉伯数字表示，其中，小时2位、
	M.1.11　人员出库时间
	人员出离藏品保管区域或藏品库房的时间。
	时间表达法，见M.1.10。
	M.1.12　备注
	填写其他需要记录到《藏品库房人员出入记录》中的信息。
	M.1.13　记录人
	《藏品库房人员出入记录》记录人员的姓名。
	M.1.14　记录日期
	《藏品库房人员出入记录》相关信息的记录日期。
	M.2　《藏品库房人员出入记录》的表格样式
	见表M.1。
	附　录　N
	（规范性附录）
	《藏品库房环境监测记录》的信息项目著录说明和表格样式
	N.1　《藏品库房环境监测记录》的信息项目著录说明
	N.1.1　库区或库房名称
	进行环境监测的藏品保管区域的范围或藏品库房的名称、编号。
	N.1.2　监测日期
	对藏品保管区域或藏品库房进行监测的日期。
	日期表达方式，见A.1.4。
	N.1.3　监测方案审批单位
	藏品保管区域或藏品库房环境监测方案审批单位或部门的全称。
	N.1.4　监测方案审批人
	藏品保管区域或藏品库房环境监测方案审批单位或部门负责人的姓名。
	N.1.5　监测方案编制单位
	藏品保管区域或藏品库房环境监测方案编制单位或部门的全称。
	N.1.6　监测方案编制负责人
	藏品保管区域或藏品库房环境监测方案编制单位或部门负责人的姓名。
	N.1.7　监测单位或部门
	藏品保管区域或藏品库房环境监测工作实施单位或部门的全称。
	N.1.8　监测工作人员
	藏品保管区域或藏品库房环境监测工作现场负责人和技术人员的姓名。
	N.1.9　监测方案
	藏品保管区域或藏品库房环境监测方案概述。
	N.1.10　监测记录
	藏品保管区域或藏品库房环境监测的数据。
	N.1.11　备注
	填写其他需要记录到《藏品库房环境监测记录》中的信息。
	N.1.12　记录人
	《藏品库房环境监测记录》记录人员的姓名。
	N.1.13　记录日期
	《藏品库房环境监测记录》相关信息的记录日期。
	N.2　《藏品库房环境监测记录》的表格样式
	见表N.1。
	附　录　O
	（规范性附录）
	藏品分类、定名、计件的原则与方法
	O.1　藏品分类原则和方法
	O.1.1　藏品分类原则
	美术馆藏品的分类原则：
	——采取体系分类法；
	——遵循艺术发展规律；
	——结合美术馆藏品管理实际情况；
	——方便查询、统计和管理。
	O.1.2　藏品分类方法
	美术馆藏品分类法的类目设置及其代码，见表O.1。
	表O.1　美术馆藏品类目表
	表O.1(续)
	表O.1(续)
	表O.1(续)
	表O.1(续)
	O.2　藏品定名原则和方法
	O.2.1　藏品定名原则
	美术馆藏品定名应遵循以下原则：
	——科学、准确、简洁；
	——使用术语或规范性语言；
	——揭示藏品的核心信息和主要特征。
	O.2.2　藏品名称的构成要素及格式
	O.2.2.1　藏品名称的构成要素
	O.2.2.1.1　藏品名称的基本要素应包括：作者、类别、原名或主题。
	O.2.2.1.2　藏品名称的扩展要素可包括：地域、民族、工艺技法、纹饰题材、形态、质地、形制或物名
	O.2.2.2　藏品名称的格式
	O.2.2.2.1　藏品名称的基本格式为：作者+类别+原名或主题。
	O.2.2.2.2　藏品名称的扩展格式为：地域+民族+作者+质地+类别+原名或主题+工艺技法+纹饰题
	O.2.2.3　命名规则
	O.2.2.3.1　藏品名称应至少包括基本格式中的各项要素，其中：
	——作者项内容，作者项应填写作者中文全名；作者在作品上签署笔名的，可填写其签署的笔名；作者为两人的，
	——类别项内容，一般应按《美术馆藏品类目表》中二级类目名称内容填写。无二级类目或二级类目不适宜作为名
	——原名或主题项内容，原名由作者确定的作品名称或美术馆《美术作品入馆凭证》等文档中登记的藏品名称构成
	示例1：蒋兆和中国画流民图
	示例2：靳尚谊油画塔吉克新娘
	示例3：彦涵版画豆选
	示例4：曾成钢雕塑鉴湖三杰
	示例5：司徒乔水粉画天山放牧
	示例6：邓伟摄影天涯行客
	示例7：尚可、陈世宁等漆画万众一心
	O.2.2.3.2　针对藏品具体情况，可在藏品名称中有选择地增加部分扩展要素。组成藏品名称的各项要素
	O.2.2.3.3　中国画和书法类藏品名称中，可在原名或主题项后增加形制。
	示例1：陈半丁、王云中国画紫藤鸡轴
	示例2：齐白石中国画梅花册页
	示例3：欧阳中石行书戏蜻蜓得句条幅
	O.2.2.3.4　具有鲜明地域特色的民间美术和工艺美术类藏品，或藏品作者为外籍的，可在作者项前增加
	示例1：潍坊唐延寿双燕软翅风筝
	示例2：四川皮影八仙之韩湘子
	示例3：西班牙巴勃罗·鲁伊斯·毕加索油画花瓶边的男人和女人，半身像
	示例4：美国南希·斯蒂文森·格雷福斯现代装置顾客要注意
	O.2.2.3.5　具有鲜明民族特色的民间美术和工艺美术类藏品，可在类别前增加民族信息；已标注有民族
	示例1：苗族蜡染麒麟图方巾
	示例2：丰宁满族剪纸可卿赏春
	O.2.2.3.6　雕塑、工艺美术、民间美术等类藏品，可在名称中增加质地、形态、纹饰题材、工艺技法等
	示例1：朱铭铜雕塑太极·拱门
	示例2：侗族叠绣挑花女服
	O.2.2.3.7　实际使用功能突出的工艺美术和民间美术类藏品，藏品名称中可增加物名信息。
	示例1：苗族刺绣花蝶龙凤纹背扇
	示例2：刘雍陶瓷铜鼓鸟纹水缸
	O.2.2.3.8　仿作的藏品，其命名方法为：仿作者名称+“仿”+原作名称。其中原作名称应符合本文件
	示例1：董邦达仿荆浩中国画层岩激涧图
	O.2.2.3.9　以临摹方式复制的藏品，其命名方法为：临摹者名称+“临摹”+原作名称。其中原作名称
	示例1：张大千临摹敦煌壁画飞天
	示例2：唐人临摹晋王羲之上虞帖
	O.2.2.3.10　以印刷、模具浇铸、复印等方式复制的藏品，其命名方法为：复制方式+原作名称。其中
	示例1：木版水印徐悲鸿中国画马
	示例2：模具浇铸法国罗丹雕塑思想者
	O.2.2.3.11　美术馆收藏的、不属于美术作品的历史文物，按照WW/T0017-2013馆藏文物
	O.3　藏品计件原则和方法
	O.3.1　藏品计件原则
	美术馆藏品计件应遵循以下原则：
	——体现不同单体之间的功能关联性；
	——记录多单体藏品的物理完整性；
	——藏品计件方法合理可行。
	O.3.2　藏品计件方法
	O.3.2.1　美术馆藏品应按件（套）进行藏品登记著录。每件(套)藏品应填写实际数量。
	O.3.2.2　实际数量应填写一件（套）藏品所包含的单体的数量，其中：
	——只包含一个单体的藏品，是单件藏品。单件藏品的实际数量为“1”；
	——由多个单体组成的藏品，是成套藏品。成套藏品的实际数量为组成该藏品的单体数量。
	示例1：张大千中国画墨荷图轴，1件；实际数量：1
	示例2：喻湘涟、王南仙彩塑闹天宫，1套；实际数量：27
	O.3.2.3　藏品的部件或附件、附属物等，不计入实际数量。
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